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CONTROL
DE GESTIÓN
& OFICIALÍA PARTE

MÓDULOS:

ESTRUCTURA DE LA SOLUCIÓN:

Es una solución para llevar la correcta 
administración de los asuntos y la comunicación 
formal que se genera en una entidad. Permite dar 
seguimiento interno y mantener un orden y 
administración adecuada de los asuntos que son 
ingresados a través de oficios, ya sea externos o 
internos entre las diferentes área

Mensajería de entrada: Recibir correspondencia, turnar 
correspondencia, Destinatario (Atención, información)

Mensajería de salida: Gestión de mensajería y 
mensajeros, solicitud de acuses.

ROLES EN
EL SISTEMA:

- Administrador
- Oficialía de partes
- Destinatario
- Mensajería Tipo: Solicitante,
Mensajero, SEPOMEX, Foránea, Local

Objetivo llevar el control y seguimiento de los oficios que entran 
a la institución y asegurar su resolución en tiempo y forma

Gestión de mensajerías: Administración de los 
proveedores de mensajería, folios de guías, asignación 
de guías, mensajero
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